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PERIODICO OFICIAL

GACETA DE GOBIERNO MUNICIPAL DE TONANITLA
VOLUMEN I, NUMERO 12

NUMERO DE EJEMPLARES IMPRESOS: OCHO
FECHA: TONANITLA, ESTADO DE MEXICO, SABADO 09 DE MARZO DEL 2025

»  DIRECCION: CALLE BICENTENARIO No. 1, COLONIA CENTRO, SANTA MARIA TONANITLA, ESTADO
DE MEXICO. C.P. 55785

CON FUNDAMENTO EN

LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 30, 48 FRACCION il
ARTICULO 91 FRACCION VIII, Xill DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS;
351 SEGUNDO PARRAFO DEL CODIGO FINANCIERO DEL
ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

CONSIDERANDO

QUE EN LA DECIMA CUARTA SESION DE CABILDO DE
CARACTER EXTRAORDINARIA, CELEBRADA EL DiA 07 DE
MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTICINCO, EN EL PUNTO
CUARTO DE LA ORDEN DEL DiA, EL AYUNTAMIENTO DE
TONANITLA TUVO A BIEN APROBAR:

ACUERDO UNICO: POR UNANIMIDAD DE VOTOS, EL
-'7’-/_’-”!?:}&}Q?;V;AYUNTAMIENTO I?E TONANITLA EMITE LA
= \{ CONVOCATORIA PUBLICA A LA CIUDADANIA PARA
. ¢ PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION Y
«@,DESIGNACION PARA SECRETARIA Y/O SECRETARIO
< CIVICO Y FACILITADORA Y/O FACILITADOR CIVICO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 9 FRACCION 1V, 10,
11, 18, 19 Y 20 DE LA LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL
ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPIOS.

SE PUBLICA EN LA GACETA MUNICIPAL, EN LOS
ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
LUGARES DE MAYOR AFLUENCIA Y EN LA PAGINA OFICIAL
PARA SU CONSULTA; DE CONFORMIDAD EN LO
DISPUESTO POR LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL

ESTADO DE MEXICO.
Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla

Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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QUE EN LA DECIMA CUARTA SESION DE
CABILDO DE CARACTER EXTRAORDINARIA,
CELEBRADA EL DIiA 07 DE MARZO DEL ANO DOS
MIL VEINTICINCO, EN EL PUNTO CUARTO DE
LA ORDEN DEL DIA, EL AYUNTAMIENTO DE
TONANITLA TUVO A BIEN APROBAR:

ACUERDO UNICO: POR  UNANIMIDAD DE
VOTOS, EL AYUNTAMIENTO DE TONANITLA
EMITE LA CONVOCATORIA PUBLICA A LA
CIUDADANIA PARA PARTICIPAR EN EL
PROCESO DE SELECCION Y DESIGNACION
PARA SECRETARIA Y/O SECRETARIO CiVICO Y
FACILITADORA Y/O FACILITADOR CiviCO; CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 9 FRACCION
IV, 10, 11, 18, 19 Y 20 DE LA LEY DE JUSTICIA
CiVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
Mumcwms

SE PUBLICA EN LA GACETA MUNICIPAL, EN LOS
ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL
”‘AYUNTAMIENTO LUGARES  DE MAYOR
AFLUENCIA Y EN LA PAGINA OFICIAL PARA SU
CONSULTA; DE CONFORMIDAD EN LO
DISPUESTO POR LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO.

Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitia
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057




TOMANITLA

Gobierno que Transforma con Experiencia

“3025. BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”. AYUNTAMIENTO
il 2025 - 2027 ——

(RUBRICA)

C.P. MAURO MARTINEZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL AYUNTAMIENTO DE
TONANITLA

LIC. GUADALUPE MARTINEZ RODRIGUEZ
SINDICA MUNICIPAL

C. MIGUEL ANGEL PEREZ ANTONIO C. ANDREA RAMIREZ MARTINEZ
PRIMER REGIDOR SEGUNDA REGIDORA

C. ALDAIR GUERRA PINELO
TERCER REGIDOR LIC. BLANCA ESTELA MARUTANO
GUTIERREZ
CUARTA REGIDORA
C. JOSELYN YERED DIAZ BAHENA
QUINTA REGIDORA
C. ESTEBAN MORALES RODRIGUEZ
SEXTO REGIDOR
LIC. VICTOR ARMANDO PINEDA
MORALES
SEPTIMO REGIDOR

LIC. MERY VIANEY MARTINEZ MAURICIO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE TONANITLA
EN TERMINOS DEL ART. 91 FRACCIONES V, Vil Y XIll DE LA LEY
ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO.
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2025, BICENTENARIO DE LA VIDA MUNICIPAL EN EL ESTADO DE MEXICO”

AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TONANITLA, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027, EXPIDE LA:

CONVOCATORIA PUBLICA

EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONANITLA, ESTADO DE MEXICO, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS: 112, PARRAFO PRIMERO, 122 PARRAFO PRIMERO Y 128
FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MEXICO: 31, FRACCION | BIS DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
MEXICO:; 1,2, 7, FRACCION II, 1l Y IV, 9 FRACCIONES Il Y 1V, 10, FRACCIONES 1 Y 11, 13,
14, 18, 20 Y 28 DE LA LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS
MUNICIPIOS: Y EN LOS ACUERDOS REGISTRADOS EN EL PUNTO 4, DE LA DECIMA
CUARTA SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL 07 DE MARZO DE DOS MIL
VEINTICINCO:

CONVOCA

A LAS O LOS CIUDADANOS DE NACIONALIDAD MEXICANA, DE PREFERENCIA A LA
C!UDA@A(N#A DEL ESTADO DE MEXICO, VECINOS Y/O HABITANTES DEL MUNICIPIO DE
/T@NAMI:{'\ EN IGUALDAD DE CIRCUNSTANCIAS, EN PLENO EJERCICIO DE SUS
DERE —-aO CIVILES Y POLITICOS, PARA OCUPAR LAS PLAZAS DE SECRETARIA O
ETARIO CIVICO Y FACILITADORA O FACILTADOR DEL JUZGADO CiVICO DE

; DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES BASES:

' Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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PRIMERA
REQUISITOS.

LAS PERSONAS INTERESADAS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION Y
DESIGNACION DE LOS CARGOS DE SECRETARIA O SECRETARIO CIVICO Y
FACILTADORA O FACILITADOR DEL JUZGADO CIVICO DE TONANITLA, ESTADO DE
MEXICO, DEBERAN CUBRIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

l.- PARA EL CASO DE QUIENES ASPIREN AL CARGO DE SECRETARIA O SECRETARIO

A. SER CIUDADANAS O CIUDADANQOS DE NACIONALIDAD MEXICANA, EN PLENO
EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES Y POLITICOS;

B. TENER POR LO MENOS VEINTIOCHO ANOS CUMPLIDOS AL MOMENTO DE SU
DESIGNACION;

C. TENER TITULO DE LCENCIATURA EN DERECHO, CONTAR CON CEDULA
PROFESIONAL EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE PARA EL
EJERCICIO DE SU PROFESION Y TENER POR LO MENOS TRES ANOS DE
EJERCICIO PROFESIONAL;

D. NO ESTAR CONDENADOQO POR SENTENCIA EJECUTORIADA DELITO DOLOSO QUE
MEREZCA PENA CORPORAL;

E. NO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO NACIONAL DE OBLIGACIONES
ALIMENTARIAS O EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS DE
LA ENTIDAD;

F. ACREDITAR LOS EXAMENES CURSOS O CERTIFICACIONES QUE DETERMINE EL

AYUNTAMIENTO, Y

/ESTAR INHABILITADA O INHABILTADO PARA DESEMPENAR CARGO,

(EO, O COMISION PUBLICA.

H\v‘ FAgAElCASO DE QUIENES ASPIREN AL CARGO DE FACILITADOR O FACILITADORA

“X=SER CIUDADANAS O CIUDADANOS DE NACIONALIDAD MEXICANA, EN PLENO
EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES Y POLITICOS;
B. TENERWEINTICINCO ANOS AL DA DE SU DESIGNACION;

Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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C. SER LICENCIADO EN DERECHO, MEDIOS ALTERNOS DE SOLUCION DE
CONFLICTOS, PSICOLOGIA, SOCIOLOGIA, ANTROPOLOGIA SOCIAL  EN
COMUNICACIONES, O CARRERA AFIN, CONTAR CON CEDULA PROFESIONAL
EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE PARA EL EJERCICIO DE SU
PROFESION Y TENER, AL MENOS UN ANO DE EXPERIENCIA; PROFESIONAL;

D. NO ESTAR CONDENADO POR SENTENCIA EJECUTORIADA DELITO DOLOSO QUE
MEREZCA PENA CORPORAL;

E. ESTAR CERTIFICADO POR EL CENTRO ESTATAL DE MEDIACION, CONCILIACION
Y JUSTICIA RESTAURATIVA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO;

F. ACREDITAR LOS EXAMENES CURSOS O CERTIFICACIONES QUE DETERMINE EL
AYUNTAMIENTO, Y

G. NO ESTAR INHABILITADA O INHABILITADO PARA DESEMPENAR CARGO,
EMPLEO, O COMISION PUBLICA.

SEGUNDA
DEL PLAZO Y REGISTROS

LAS Y LOS ASPIRANTES DEBERAN ACUDIR EN EL PERIODO DEL 10 AL 24 DE MARZO DE
2025, DE LUNES A VIERNES EN HORARIO DE 9:00 A 16:30 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A
LAS 11:30. EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,
UBICADA EN LA PLANTA ALTA DEL PALACIO MUNICIPAL, SITO EN CALLE BICENTENARIO
NUMERO 1, COLONIA CENTRO, SANTA MARIA TONANITLA, ESTADO DE MEXICO
DONDE SE RECIBIRAN LAS SOLICITUDES.

2 i

/ANTES DEBERAN PRESENTAR EN ORIGINAL (PARA COTEJO) Y EN COPIA
MPLE, 'COMO EN FORMATO DIGITAL PDF EN EL MEDIO ELECTRONICO USB, LA
: ‘%BULLEQE ROCUMENTACION:

v

\\%,;‘ A?’sdﬁcnw POR ESCRITO DIRIGIDA AL AYUNTAMIENTO PARA CONSIDERARLE EN

y “SEL ,.EIARGO DE SECRETARIA O SECRETARIO, FACILTADORA O FACILITADOR;

; B. CARTA DE INTENCION EN LA CUAL SE EXPLIQUE BREVEMENTE LOS MOTIVOS
PORIL@S CUALES DESEA OCUPAR EL CARGO AL QUE ASPIRA, MAXIMO DE UNA
CUARTILLA;

COPIADEL ACTA DE NACIMIENTO;
CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE O IDENTIFICACION OFICIAL;
CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION {CURP)

C.
D.
E.

Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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CONSTANCIA DE RESIDENCIA EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE;
. TITULO Y CEDULA PROFESIONAL;

CERTIFICADO O INFORME DE NO ANTECEDENTES PENALES;

CONSTANCIA DE NO INHABILITACION;

CURRICULUM VITAE (CON SOPORTE DOCUMENTAL QUE ACREDITE LA

EXPERIENCIA PROFESIONAL
K. CERTIFICADO DE INSCRIPCION O NO INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE

DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS

L. CERTIFICADO POR EL CENTRO ESTATAL DE MEDIACION, CONCILIACION Y
JUSTICIA RESTAURATIVA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, SOLO
PARA EL CARGO DE LA O EL FACILTADOR DEL JUZGADO CIVICO {ORIGINAL).
EN CASO DE QUE AUN NO CUENTE CON EL CERTIFICADO DEBERA FIRMAR UNA
CARTA COMPROMISO, PARA HACER ENTREGA DE EL, DENTRO DE LOS SEIS
MESES SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE INICIEN SUS FUNCIONES, COMO LO
ESTABLECE EL ARTICULO 32 FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL
DEL ESTADO DE MEXICO, DE NO SER ASI, SE LE HACE DE CONQOCIMIENTO A LA
O EL ASPIRANTE, QUE, UNA VEZ CULMINADO EL PERIODO NORMATIVO
APLICABLE, SERA REVOCADO DE SU CARGO.

e R

TERCERA

DEL PROCESO DE SELECCION

CUMPIFIDOR\EL PERIODO DE REGISTRO, LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EN
/] \CION CON LA DIRECCION JURIDICA, VERIFICARA QUE LOS DOCUMENTOS
- s.f DE LOS ASPIRANTES ACREDITEN CON TODOS LOS REQUISITOS SENALADOS.
' *%A mﬁﬁi DE ALGUNO DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS O SU PRESENTACION FUERA
A E TiEMPe Y FORMA SERA MOTIVO SUFICIENTE PARA NO CONTINUAR CON EL
“‘”PROCESO 'DE SELECCION DE LA O EL ASPIRANTE. PARA EL CASO DE QUE NO SE
OBTENGAN REGISTROS SUFICIENTES PARA OCUPAR LOS CARGOS EN MENCION, SE
CONSIDERARAN A LOS ASPIRANTES REGISTRADOS AL TERMINO DE LOS PERIODOS
PREVIAMENTE ESTABLECIDOS.

' Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Marfa Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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. EL LISTADO DE LAS PERSONAS QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS
ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA SE DARA A CONOCER EN LOS
ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO EL DIA 25 DE MARZO 2025.

B. POSTERIORMENTE SE REMITIRA AL PRESIDENTE MUNICIPAL, LAS SOLICITUDES DE
LAS O LOS ASPIRANTES, Y SE CONFORMEN LAS PROPUESTAS
CORRESPONDIENTES QUE SERAN SOMETIDAS A CONSIDERACION DEL
AYUNTAMIENTO EN SESION DE CABILDO DE FECHA 28 DE MARZO DEL ANO EN
CURSO, PARA SU DESIGNACION.

C. EN LA SELECCION Y DESIGNACION DE ESTOS CARGOS SE PREFERIRA EN
IGUALDAD DE CIRCUNSTANCIAS A LA CIUDADANIA DEL ESTADO DE MEXICO,
HABITANTES DEL MUNICIPIO DE TONANITLA; OBSERVANDO LOS PRINCIPIOS DE
IGUALDAD, EQUIDAD Y GARANTIZANDO LA PARIDAD DE GENERO, CONFORME
A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 29 FRACCION V, DE LA LEY DE IGUALDAD
DE TRATO Y OPORTUNIDADES ENTRE MUJERES Y HOMBRES DEL ESTADO DE
MEXICO, BUSCANDO FOMENTAR LA PARTICIPACION LABORAL DIRIGIDA A
LOGRAR LA IGUALDAD DE TRATO Y PARIDAD DE GENERO EN EL MOMENTO DE
LA SELECCION DE LOS ASPIRANTES A INTEGRAR EL JUIGADO CIVICO DE
TONANITLA.

D. UNA VEZ DESIGNADOS Y ENTRANDO EN FUNCIONES EL AYUNTAMIENTO,
DETERMINARA LOS EXAMENES, CURSOS O CERTIFICACIONES QUE DEBEN
ACREDITAR PARA MANTENER SU PERMANENCIA EN EL CARGO. EN CASO DE
QUE NO ACREDITEN, EL AYUNTAMIENTO DETERMINARA SI CONTINUAN O NO.
LA CERTIFICACION SE REALIZARA EN LOS SEIS MESES SIGUIENTES A LA FECHA EN

JQUE SEA DESIGNADO A OCUPAR EL CARGO, COMO LO ESTABLECE EL
ARfICULO 32 FRACCION IV, DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
= -méxlco

N i\j ‘wn,

l 7 CUARTA

DE LA GNACION

LOS INTEGﬁAﬁTES DEL AYUNTAMIENTO DE TONANITLA, ESTADO DE MEXICO, ELEGIRAN
DE ENTRE LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL, A LAS O LOS
ASPIRANTESW/QUE OCUPARAN LOS CARGOS DE SECRETARIA O SECRETARIO Y

' Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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FACILITADORA O FACILITADOR, A FIN DE QUE ESTOS SEAN DESIGNADOS EN SESION DE
CABILDO.

QUINTA

DE LA TOMA DE PROTESTA Y VIGENCIA DEL CARGO

LA TOMA DE PROTESTA Y ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS DE LA SECRETARIA O
SECRETARIO, FACILTADORA O FACILITADOR, SE REALIZARA EN SESION DE CABILDO,
PARA LO CUAL, A TRAVES DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, SE INFORMARA A
LOS DESIGNADOS.

LA DURACION DEL CARGO ASIGNADO SERA PARA EL CASO DE LOS NOMBRAMIENTOS
DE SECRETARIA O SECRETARIO DEL JUIGADO CiVICO; POR EL PERIODO
CONSTITUCIONAL DE LA ADMINISTRACION, ES DECIR INICIA AL MOMENTO DE SU
DESIGNACION Y CONCLUYE SU ENCARGO EL 31 DE DICIEMBRE DEL 2027, DE IGUAL
MANERA APLICA PARA EL CASO DE FACILITADORA O FACILITADOR RESPECTIVAMENTE.
NO SE OMITE MENCIONAR QUE LA PERMANENCIA EN DICHOS CARGOS DEPENDE
INDUDABLEMENTE DEL BUEN DESEMPENO DE SUS FUNCIONES Y EN ESTRICTO APEGO A
LA LEY EN MATERIA DE SUS FUNCIONES.

TRANSITORIOS

%
PRIMER@E@LO NO PREVISTO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA SERA RESUELTO POR EL
,F:FéES TE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TONANITLA, ESTADO DE MEXICO.

(= RME A LAS DISPOSICIONES APLICABLES A LA MATERIA.

SEGUNDQ, - LOS DATOS PERSONALES RECABADOS POR EL GOBIERNO MUNICIPAL DE
TONANITLA, SERAN PROTEGIDOS, INCORPORADOS Y TRATADOS DE CONFORMIDAD
CON LO PREVISTO EN LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUJETGS, OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS, Y DEMAS
DISPOSICIONES APLICABLES.

Calle Bicentenario No. 1, Col. Centro, Santa Maria Tonanitla
Estado de México. C.P. 55785 Tel.: 55 2926-0057
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ESTOS SON REQUERIDOS CON LA FINALIDAD DE LLEVAR A CABO EL PROCESO DE
DESIGNACION, POR LO QUE UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS Y/O TRATADOS PARA
FINES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA.

TERCERO. - A EFECTO DE GARANTIZAR LA ATENCION Y RESOLUCION DE LAS DUDAS
QUE LOS ASPIRANTES FORMULEN CON RELACION AL PROCESO Y SELECCION DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA, SE HA IMPLEMENTADO EL SIGUIENTE CORREO
ELECTRONICO: secretariaayuntamiento100@gmail.com Y EL NUMERO 55 2924-0057
DE LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:30 HRS.

CUARTO. - SE INSTRUYE A LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO PUBLIQUE EN EL
PERIODICO OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO DE TONANITLA "GACETA MUNICIPAL" LA
CONVOCATORIA MATERIA DEL PRESENTE ACUERDO EN LOS ESTRADOQOS , LUGARES DE
MAYOR AFLUENCIA DEL MUNICIPIO Y PAGINAS ELECTRONICAS OFICIALES DEL
GOBIERNO DE TONANITLA .

QUINTO. - EL PRESENTE ACUERDO COMENZARA A SURTIR EFECTOS A PARTIR DE SU
PUBLICACION.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TONANITLA, ESTADO DE MEXICO
ADMINISTRACION 2025-2027
“GOBIERNO QUE TRANSFORMA CON EXPERIENCIA"

(RUBRICA)
C.P. MAURO MARTINEZ MARTINEZ
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE TONANITLA

(RUBRICA)

LIC. MERY VIANEY MARTINEZ MAURICIO
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE TONANITLA

TONANITLA, ESTADO DE MEXICO, A 07 DE MARZO DEL 2025.
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