N

3

GOBIERNO DEL f
ESTADO DE MEXICO

Un Gobierno Para Todos
AYUNTAMIENTO

22222222

AYUNTAMIENTO DE TONANITLA

ADMINISTRACION 2022-2024

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION
DE FOMENTOAGROPECUARIO



PRESENTACION

1.- OBJETIVO GENERAL

2. IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS

3.- RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTO
4.- DESCRIPCION DE LOS PROCEDIMIENTOS

5. SIMBOLOGIA

6.- REGISTRO DE EDICIONES

7.- DISTRIBUCION

8.- VALIDACION



OBJETIVO GENERAL

Establecer una guia de accidn para realizar las diferentes actividades que
realiza la Direccion de Fomento Agropecuario del Municipio de Tonanitla
para para fortalecer la actividad agropecuaria a través de programas y
proyectos dirigidos al sector, que proporcionen el desarrollo productivo y
econdémico y mantener el arraigo a la tierra y el bienestar de las familias del
municipio.



IDENTIFICACION DE PROCESOS

PROVEEDOR(A) | REQUISITOS PROCESO RESULTADO FINAL | USUARIA(O)
DE VALOR INTERNO/EXTERN
0
« COPIA DE INE VIGENTE ,
PRODUCTOR |, copIA DE DIRECCION DE CONSTANCIADE | PRODUCTOR
: FOMENTO PRODUCTOR
MANIFESTACION O o JARIG
CATASTRAL
e FOTOGRAFIA DE LA
PROPIEDAD
- COPIA DE INE VIGENTE ,
PRODUCTOR DEL VENDEDOR DIRECCION DE CONSTANCIADE | PRODUCTOR
+ COPIADEINEVIGENTE | 'OWERTD - | TRRASLADODE
DEL COMPRADOR

e COPIA DEL CONDUCTOR
QUE TRASLADA LOS
ANIMALES

e TARJETADE
CIRCULACION VIGENTE

e |LUGAR DE DESTINO DE
LOS ANIMALES




PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA CONSTANCIA DE PRODUCTOR

No. UNIDAD ADMINISTRATIVA /PUESTO | ACTIVIDAD

1. PRODUCTOR ACUDE A SOLICITAR INFORMES

2. DIRECCION DE FOMENTO AGROPECUARIO ATIENDE , ENTREGA IMPRESOS LOS REQUISITOS PARA
EXPEDIRLA

3 PRODUCTOR RECIBE LA INFORMACION, SE RETIRA'Y O ENTREGA LOS
DOCUMENTOS QUE SE SOLICITO

4 DIRECCION DE FOMENTO AGROPECUARIO RECIBE DOCUMENTOS Y ELABORA CONSTANCIA

5 PRODUCTOR FIRMA DE CONFORMIDAD, SE RETIRA.
FIN DE TRAMITE

PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA CONSTANCIA DE TRASLADO DE GANADO

No UNIDAD ADMISTRATIVA/PUESTO | ACTIVIDAD
1. PRODUCTOR ACUDE A SOLICITAR INFORMES
2. DIRECCION DE FOMENTO AGROPECUARIO | ATIENDE, MANIFIESTA LOS REQUISITOS DE EXPEDICION
3. PRODUCTOR RECIBE LA INFORMACION, SE RETIRA Y/O ENTREGA
DOCUMENTOS REQUERIDOS
4, DIRECCION DE FOMENTO AGROPECUARIO RECIBE DOCUMENTOS, SOLICITA DATOS CERTEROS DEL, O LOS
ANIMALES A TRASLADAR, COPIA DE TARJETA DE CIRCULACION
DEL VEHICULO DONDE SERAN TRASLADADOS, ASi COMO EL
LUGAR Y DESTINO DE PROCEDENCIA DEL GANADO, Y
ELABORA CONSTANCIA CON LA GUIA DE UNIDAD
5. PRODUCTOR RECIBE, REVISA DATOS, FIRMA DE CONFORMIDAD, SE RETIRA
FIN DEL TRAMITE




PROCEDIMIENTO: CONSTANCIAS DE PRODUCTOR
DIAGRAMA DE FLUJO
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PROCEDIMIENTO: CONSTANCIA DE PRODUCTOR

DIAGRAMA DE FLUJO
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