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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Bolsa de trabajo SERVICIO: X

DESCRIPCION

Todas aquellas personas que deseen asesorfa y se encuentren en la biisqueda de empleo podrin acercarse a la Oficina Municipal del Empleo en la
Direccion De Desarrollo Y Bienestar Social para la recepeion de informacién y ser promovido en la oficina regional del empleo.

CLAVE DE IDENTIFICACION DDyBS/01/2026

Articulo 5378, Fraccion 11, Inciso D y 539, Fraccion IT, Inciso A, Ley Federal del trabajo
FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 123, Fraccién XXV Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Articulo 96, Duodecies, fraccion ILIII, IX Ley Orgdnica Municipal Estado de Mexico

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER N/A DOCUMENTO A N/A
OBTENER:

DE PUNTA A PUNTA
(ANEXAR LINK)

HIBRIDO
(ANEXAR LINK)

PRESENCIAL
 MODALIDAD

X N/A

N/A

(GRG0 L RO LR O I R =l B BN I RRER BIRETEY Personas que estdn en blisqueda de empleo y asesor, podrén acercarse a la oficina municipal de empleo en la
REALIZARSI direccion de desarrollo y bienestar social

ESPECIFICAR Sl ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUIETO A INSPECCION N/A
O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA |
MISMA @

COPIAS
ANOTAR CON
NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
CANTIDAD DE ADMINISTRATIVO
COPIAS (simple.
notarial,
certiticada)

ORIGINAL ANOTAR LA

R
i PALABRA S10 NO

| PERSONAS FISICAS

Solicitud de empleo si I N/A
Curriculum Vitae Si |
N/A N/A N/A
N/A N/A N/A

LRSI SR I C LSRRI SR BIRETRY | .-1as personas que estdn en busca de empleo deberdn presentarse a las instalaciones de la oficina municipal de empleo
EIENISEEN B VAN ST G I BN B RANION i 1a Dircccion de Desarrollo y Bienestar Social en calle bicentenario Numero 1 col. centro Santa Maria Tonanitla, estado
de méxico c.p. 55785, 2.- Con documentacion solicitada 3.-Registrar en bitacora de atencién ciudadana.
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PLAZO XIMO IR |5 minutos
| RESPUESTA
il

COSTO
! Articulo 5378, Fraccion I, Inciso D y 539, Fraccion II,
Inciso A, Ley Federal del trabajo
FUNDAMENTO Articulo 123, Fraccion XXV Constitucion Politica de los
JURIDICO Estados Unidos Mexicanos

Articulo 96, Duodecies, fraccion ILII, IX Ley Orginica
Municipal Estado de Mexico

: ARJETA DE EN LINEA
EFECTIVO TARJIETA DE CREDITO faRitl A Dt N LIt
s DEBITO (PORTAL DE PAGOS)

N/A N/A

(DONDE PODRA PAGARSE? N/A

OTRAS ALTERNATIVAS N/A

PLAZO CON El. QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE. Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTI
ULTIMO PARA CUMPLIR CON LA PREVENCION

15 minutos

CRITERIOS DE RESOLUCION

DEL TRAMITE Curriculum Vitae debidamente Llenado o solicitud de empleo brindados por el o la interesada (o)

| APLICACION DE LA
VAFIRMATIVA O NEGATIVA BNZEY
FICT

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

DEPENDENCIA LI ORGANISMO

Oficina Municipal de Empleo Direccion de Desarrollo y Bienestar Social

TITULAR DE LA C. Juan Rodriguez Ortiz
[DEPENDENCIA

DOMICILICO

NO. INT, Y 1

EXT

Bicentenario

COLONIA centro santa maria Tonanitla WIRNTIIRI[®l Tonanitla

cp 55785 F(O:FVA[CIN M PIRSS I TEY 1unes a viernes de 09:00 horas a 17:00 horas y sdbados de 09:00 a 12:00 horas
j ATENCION

LADA NELEFONOS EXT CORRLEO ELECTRONICO:
55 N/A

55-2926-0057 desarrollosocialtona2527@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA B
OFICINA

DOMICILIO

NO. INT. Y RSN

I ,
ICALLI EXT.

|(COLONIA MUNICIPIO QLN
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HORARIO DIAS

ATENCION

G BIN N/A

[ELEFONOS CORREO ELECTRONICO:

[FORMATO(S)
(DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

IPREGUNTA ;Donde Me pueden ayudar a encontrar empleo?
[FRECUENTI

RESPUESTA:

En instalaciones de la oficina municipal de empleo en la Direccion de Desarrollo y Bienestar Social en calle bicentenario
Numero | col. centro Santa Maria Tonanitla, estado de méxico c.p. 55785

PREGUNTA (Es gratuito?
FRECUENTE

RESPUESTA:

Si, la Asesoria es totalmente gratuita

¢si no obtengo el empleo, me seguirdn apoyando?

RESPUESTA: Si, en caso de no tener éxilo en la busqueda de empleo de empleo, se le seguira brindando apoyo y asesoria

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
0
\ I FECHA DE ACTUALIZACION:
: > 13 /02 / 2026 .
C. EDSON JARED MARTINEZ RODRIGUEZ C. JUAN RODRIGUE!

AGE AR ADMENTS DIRECTOR DE DESARROLL ASTAR. |
AUXTLIAR ADMINIS o=y

ELABORO: VISTO BUENO




