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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

’,7 NOMBRE DEL TRAMIT] CRAMITI
‘ CERTIFICACION DE CLAVE CATASTRAL SERVICIO X
DESCRIPCION

‘ Documento emitido por la auteridad catastral municipal correspondiente al inmueble, en el cual se certifica un codigo alfa
numérico (clave catastral) que se le asigna a predios autorizados, para su identificacion en el catastre Municipal.

CLAVE DE IDENTIFICACION JCM/01/2026

e e Arficulos 171 fraccién XVIIl y 173del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

Ejercicio
fiscal

POCUMENTO A OBTENER Certificacion de clave catastral.
vigente

DE PUNTA A PUNTA

HIBRIDO
: NAR LINK)

XAR LINK)

MODALIDAD

N/A

X

N/A

CASOS ED 08 Ou EL  TRAN DEBI : . r iz . r 4
R \'L L /.\w:\— ; M ik Levantamiento topogrdfico, verificacion de linderos y cuando el contribuyente lo solicite

ESPECIFICAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO |
SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION
QBRIETIVO DE LA MISMA

COPIAS ANOTAR

) DY R CON NUMERO LA FUNDAMENTO JURIDICO -
REQUISITOS PRIG D -'.l-:| ; CANTIDAD DI ADMINISTRATIVO
PALABRA 51 O NO COPIAS (simple
notaril: certificada)
PERSONAS FISICAS
Solicitud por escrito o en formato establecido No

s Recibo de impuesio predial al coriente. No 1 Apartado ACGC004 Y
dentificacién oficial legib} it No 1 ACGC007 Del Manual

° Identificacion oficial legible y vigente. iy : Catastral del Estado de

s Recibo de pago del servicio sclicitado. México.

« En caso de no ser el propietario carta poder y/o ) Arficulo 181 Y 182 Del
documento notarial en el que el propietario o Si No Codigo Fincr]ciero del
poseedor autoriza a ofra persona. Estado de México y

Municipios
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
lici s : i No

« SO |c‘stud por escrito o en f.ormcﬂo establecido i Apartado ACGC004 Y

e Recibo de impuesto predial al comiente. Mo ! ACGC007 Del Manual

« Idenfificacion oficial legible y vigente. He ! Catastral del

; o g No 1 Estado de México.

« Recibo de pago del servicio solicitado. :

Articulo 181 Y 182 Del

. En caso de no ser el propietario carta poder y/o Cédigo Financiero del
documento notarial en el que el propietario o Estado de México y
poseedor autoriza a otra persona. Municipios

Si No
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« Solicitud por escrito o en formato establecido Si No

e Recibo de impuesto predial al cormiente. No 1 Apartado ACGC004 Y

. : 45 ; ; : No 1 ACGC007 Del Manual
Identificacion oficial legible y vigente. s ] Catastral del Estado de

e« Recibe de pago del servicio solicitado. México.

« Encaso de no ser el propietario carta poder y/o i Articulo 181 Y 182 Del
documento notarial en el que el propietario o Si No Codigo Financiero del
poseedor autoriza a ofra persona. Estado de México y

Municipios

Orientar al usuario del servicio catastral, proporciondndole informacién adecuada.
Registrar a los usuarios atendidos en el formato “Control de Atencidn al PUblico™.
verificar que las solicitudes y formatos recibidos, en caso de no cumplir con los requisitos,

se orientard el servicio hacia la complementacion de informacion.

4. Comprobar que la documentacién presentada sea la comecta y necesaria pard
proceder al tramite del producto o del servicio catastral solicitado, e integrar asi el
expediente.

5. Elaborar la orden de pago por el costo del producto o del servicio catastral solicitado, de
acuerdo a la tarifa vigente.

3 Se asignard un nimero de folio del frémite requerido por el solicitante y asignarie el o los

movimientos que se derive.

PASOS A SEGUIR QUE DEBE DI
REALIZAR EL CIUDADANO

Wh =

Enfregar al usuario el acuse de recibo de la solicitud del servicio catastral.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 2 Dias habiles

COSTO B Y e Articulo 166 fraccién | del Codigo Financiero
135.UMA EUNDANENT O HRIGHS del Estado de México y Municipios.
EN LINEA

CTIVO ARJETA DE CREDITO FARIETA DI DEBITO
EFEQT) ] i } (PORTAL DE PAGOS)

FORMA DE PAGO

X X X
(DONDE PODRA PAGARSE? Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS N/A
I PLAZO CON EL QUE CUENTAEL SUIETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON E1LQUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA CUMPLIR

CON LA PREVENCION

N/A

(Si) Que el inmueble esté inscrito en el padrén catastral o por qué el contribuyente cumple con la
documentacion y el pago comespondiente

CRITERIOS DE RESOLUCION DEI (No) En caso de solicitudes de puciquier servi_cio cctc_sfrcl, relocioqodo con un inmueble que
TRAMITE presente algun litigio entre particulares y/o exista una incongruencia en los datos de los
documentos que presentan, no se podrd otorgar el framite hasta en tanto se redlicen la
aclaraciones pertinentes.

ACION DE LA AFIRMATIVA O
IVA FICTA N/A

DEPENDENCIA U ORGANISMO INIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Tesoreria Municipal Jefatura de Catastro

PITULAR DE LA DEPENDENCIA C. Luciano Diaz Cedillo

DOMICTLIO

CALLI Bicentenario NOINT, Y EXT #1

COLONIA Pueblo Santa Maria Tonanitia WTonanlrJa
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ok SN AR EEIISSETERSRANEIONN | nes A Viernes de 9:00 a 17:00 hrs- Sabados 9:00 a 12:00 hrs

LADA FELEFONOS X CORREQ ELECTRONICO

55 89-67-50-18 12 fonanitiacatastro@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA N/A

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OEICINA N/A

DOMICTLIO
CALLI N/A N INT Y EXN
COLONIA N/A MUNICTZIO N/A
G2 HORARIO Y. DIAS DE ATENCION N,’A
LADA TELEEONOS EX CORREO ELECTRONICO
N/A N/A N/A N/A
FORMATO(S) N/A
DESCARGABLES
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENT! 3Qué es la clave catastral y para qué sirve?
RESPUESTA: Es un codigo alfanumeérico y sirve para la idenfificacion de un inmueble dentro del
territorio municipal
PREGUNTA FRECUENTI sLa asignacién de la clave se realiza solo una veze
RESPUESTA: Este framite es permanente y solo se realiza de nuevo si existen modificaciones en la manzana donde se
encuentra la propiedad,
PREGUNTA FRECUENTI sTiempo de enfrega?
RESPUESTA: 2 digs habiles a partir de la recepcion de los documentos
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
N/A
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
Q\I‘%iz Morales. :5"-1'_ ‘&; Luciano Diaz Cedillo. ____I3_/FEBRERO /_ 2026 .
Auxiliar Administrativo. £ Jefe de Catastro.
NOMBRE COMPLETO for s NOMBRE COMPLETO




